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Zur Erinnerung

Das Auswabhlverfahren fur den Aufstieg in die Stufe A
besteht aus funf Prafungen

- Eine allgemeine Prufung (Ausschlusskriterium)
- Drei Prufungen zur Beurtellung der Kenntnisse
- Eine abschlielsende mundliche Prifung
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Die allgemeine Prufung

Sie findet am Dienstag, den 28. Juni 2022 in Namur Expo statt. Sie werden um
8:30 Uhr einbestellt. Die Prufung dauert maximal 3,5 Stunden.

Achten Sie darauf, plunktlich oder sogar ein wenig friher einzutreffen. Verspatete
Ankunfte aus zwingenden Grunden werden nach Beginn der Prifung eine Stunde
lang toleriert, jedoch ohne Zeitzuschlag.

Ohne zwingenden Grund wird Ihnen der Zugang zur Prifung verweigert.

Denken Sie daran, lhren Personalausweis und lhre Einladung mitzubringen.
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Ziel der allgemeinen Prifung:

Beurtellung Ihrer beruflichen Fahigkeiten , um eine
Stelle der Stufe A einzunehmen
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Welche Fahigkeiten werden beurtellt?

- Gewissenhaftigkeit

- Teamarbelt

- Organisation

- Kommunikation im Projektmanagement
- Informationsverarbeitung

Walloni
46 Notalics

( 4 %3 EAP ﬂ&n allonie

ffentlicher Dienst
obw



Das Ablegen der Prifung erfordert
keine besondere Vorbereitung.

Es gibt keinen Lernstoff.
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Wie bereitet man sich dennoch vor?

- Achten Sie darauf, dass Sie am Tag der Priufung entspannt und ausgeruht
sind.

- Nehmen Sie einen Snack mit (etwas zu essen und zu trinken), da die
Prufung recht lange dauert

- Denken Sie daran, am Vortag das bendtigte Material vorzubereiten
(schwarzer oder blauer Kugelschreiber |, Tipp-Ex Korrekturroller,
eventuell Brille). Die Antwortb6gen und Konzeptblatter werden vor Ort
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Inhalt der allgemeinen Prifung:

Die allgemeine Priufung bestenht aus zwel Tellen:

1. Situationsbezogene Aufgaben

2. Textverstandnis
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Praktische Tipps

- Verwenden Sie etwa die Halfte Ihrer Zeit fur jeden Teil der
Prifung, d. h.:

=>1 Std. 40 Min. flr die Fragen zu den situationsbezogenen
Aufgaben.
=>1 Std. 30 Min. fur die Fragen zum Textverstandnis.
Es wird empfohlen, dass Sie die Fragen in dieser
Reihenfolge beantworten.

- Wahrend der Prufung werden Sie regelmaliig an die Uhrzeit
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Tell I: Situationsbezogene
Aufgaben

Grundsatze:

- Sie werden In Praxissituationen versetzt, die Personen
In einer Stelle der Stufe A taglich erleben.

- Die Losung dieser Situationen erfordert die Anwendung
spezifischer Fahigkeiten.
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Tell I: Situationsbezogene Aufgaben

Grundsatze: (Fortsetzung)
- Die Fahigkeiten werden anhand der von Ihnen gewahlten Antwortvorschlage
bewertet. Sie spiegeln die Art und Weise wider, wie Sie in den vorgegebenen
Situationen reagieren wurden.

- Die Situationen werden Ihnen in einem bestimmten Kontext prasentiert.

- Sie mussen sich darauf beziehen (und nicht an Ihr eigenes Arbeitsumfeld

denken).
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Tell I: Situationsbezogene Aufgaben

Der Teil mit den situationsbezogenen Aufgaben besteht aus 42 Multiple-Choice-
Fragen.

FUr jede der Fragen
werden 4 Antwortvorschlage prasentiert.

Sie mussen die angemessene Art und Weise  bestimmen, wie Sie im
vorgegebenen Kontext reagieren.

= Vergessen Sie nicht, dass Sie sich nicht an IThrem derzeitigen
Arbeitsplatz oder in Ihnrem Privatleben befinden, sondern in der in der

@wgr@g%vorgegebenen Situation
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Tell | — Situationsbezogene Aufgaben —
Punkte

Nur 1 richtige Antwort pro Frage

& Antwort richtig : +3 Punkie

= Antwort falsch: -1 Punkt
= Mehrere Antworten angekreuzt: -1 Punkt

@ Kcine Antwort angekreuzt: -1 Punkt
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Tell I: Beispiel

-lhr Chef hat Ihnen das Ablagesystem erklart, aber Sie denken, dass
Sie eine effizientere Methode haben, die Zeit sparen konnte:

[0 Sie Ubernehmen Ihre Methode sofort und erzahlen lhrem
Vorgesetzten davon, wenn sich die Gelegenheit ergibt.

M Sie sprechen mit lhrem Vorgesetzten dariiber, ob er bereit ist,
seine VVorgehensweise zu andern.

[0 Sie verwenden das Ablagesystem lhres Vorgesetzten, kritisieren

es aber gegentber Ihren Kollegen.
O Sie fuhren die neue Methode ein und informieren das Team uber

das neue (und bessere) Ablagesystem.
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Tell I: Praktische Tipps

- Lesen Sie sorgfaltig die Aussagen der Fragen durch, bevor Sie antworten.
- Halten Sie sich nicht zu lange mit ein und derselben Frage auf.

- Antworten Sie in der richtigen Reihenfolge, da einige Fragen miteinander verknipft
sind.

- Beantworten Sie alle Fragen in diesem Abschnitt. Eine Nichtbeantwortung wird als
Fehler gewertet.

- Legen Sie besonderes Augenmerk auf Verneinungen.
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Tell Il: Textverstandnis

Grundsatze:

Sie beantworten die Fragen zu dem Text, der Ihnen bei der Prifung vorgelegt
wird.

Die Auswahl der richtigen Antworten spiegelt die Anwendung der Fahigkeiten
wider, die eine Person in einer Stelle der Stufe A bendtigt.

Der Text behandelt eine Problematik, die sich nicht speziell auf eine der
wallonischen Verwaltungen bezieht.

Zum Verstandnis dieses Textes sind keine Vorkenntnisse erforderlich.
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Tell Il: Textverstandnis

Der Teil ,Textverstandnis® besteht aus 12 Multiple-Choice-Fragen

Fur jede der Fragen gilt:

6 Antwortvorschlage werden vorgegeben:
- 4 Antwortvorschlage.

- Plus die Mdglichkeit, dass alle vier Vorschlage richtig sind (5. Vorschlag).
- Und die Moglichkeit, dass kein Vorschlag richtig ist (6. Vorschlag).

Nur 1 Antwort ist richtig.

Wenn Sie Zweifel haben Gber die richtige Antwort, konnen Sie die Frage auch nicht beantworten
(in diesem Fall werden Sie nicht bestraft).
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Tell Il: Textverstandnis — Punkte

Nur 1 richtige Antwort pro Frage

Angekreuztes Feld richtig : +3 Punkte

. Angekreuztes Feld falsch: -1 Punkt
. Mehrere Felder angekreuzt: -1 Punkt

. Kein Feld angekreuzt: O Punkte

Denken Sie daran, dass Sie sich nur auf den
bereitgestellten Text beziehen dirfen, um den richtigen

7 4 Walloni Vorschlag zu bestimmen. Sie durfen also nicht Ihren
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Tell Il: Textverstandnis — Beispiel

Belgien, Deutschland, Italien und Frankreich gehéren zu
den Grundern Europas.

Brlssel, Berlin, Rom und Paris sind die Hauptstadte, aber auch
andere Stadte spielen eine sehr wichtige wirtschaftliche Rolle.
Dazu gehoren beispielsweise Namur, Munchen, Mailand und Lyon.
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Tell Il — Textverstandnis
Beispiel fur Frage 1 zu diesem Text

Die folgende Stadt. bzw. die folgenden Stadte ist/sind Hauptstadte von

Europa:
O Paris
O Minchen
O Mailand
O Namur
O Alle Antworten sind richtig
B O Keine Antwort ist richtig
= Diese Antwort gilt als > 4
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Tell Il — Beispiel fur Frage 2

Die folgende Stadt bzw. die folgenden Stadte sind Hauptstadte von

Europa:
Paris
Berlin
Brissel
[0 Rom
0 Alle Antworten sind richtig
- O Keine Antwort ist richtig
@ Diese Antworten gelten als FALSCH =» -1 Punkt
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Die richtige Antwort lautete , Alle Antworten sind richtig

Die folgende Stadt. bzw. die folgenden Stadte ist/sind Hauptstadte von
Europa:

Paris
Berlin
Brissel
Rom
Alle Antworten sind richtig
Keine Antwort ist richtig

OOOOO

NUR diese Antwort gilt als RICHTIG =  +3 Punkte
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Wie mussen Sie
den Antwortbogen
ausfullen?
F%m& allonje

(3 "FEAP 45 Bflone o Dienst
T oW




Der Antwortbogen

Nom el Ecrivez votre numéro de table | | | | |
Prénom 1 1 1 | ¢ ¢ | ¢ 0 0 ¢ 0 1 1 ¢ ¢ 1 11 et noircissez les cases des 4 chiffres de ce numéro.

" : . - ¢ 1 * 3 & & 6 % 8 8
Numéronational | L J-[ 1 J-L 1 I-L L 1 I-L 1 1 1echiffre(milierss ooooooooo o
Consignes de margquage : " : k- ECE Bk B B8 )

; . . 2¢ chiffre (centaines) O O O O O O O O O =
Noircissez entierement la case avec un bic bleu ou noir.

irci = = i o 1 2 3 4 5 0] 7 8 9
flolrmssez une seule reponse_parllgne_ — 3+ chiffre [diaings) Co co Cn o o0 o3 £ Ca £ o2
Repondez d'abord sur la premiere ligne — - m o o0

iz " o : a1 4
En cas d'erreur utilisez la seconde ligne == ] dechiffre unités) O oo oo o oo O

1. Mises en situation (42 questions avec 4 propostions de réponse)

5] ¢ |

A B € D A B ¢ B A B ¢ B A B ¢ B A B C 0 A B C 0
o e (o (e o (o (- o (e =) ==y =) o o o o i e o Y E e B
A B € D A B € B A B € B A B € B A B E B A B E B
(e [ e B s e | (e [ e B s ) e | e [ e B s e | e [ o [ e (ol o | e o e g e [l o | e e B s ) e |

13 is 16 7
A B C D A B C D A B C D A B C D A B C D A B C D
o R I I [ I [ s s R s | s I o I — S — | o I — S — | o — N —
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Der Antwortbogen

- Erist anonym: Sie erhalten am Eingang eine |dentifikationsnummer. Diese
entspricht lhrer Tischnummer.

=>» Sie mussen sich auf dem Antwortbogen identifizieren (siehe nachstehend).

- Der Antwortbogen wird mit einem optischen Lesegerat korrigiert.

=>» Sie mussen gemald den Anweisungen antworten, da sonst ein Fehler auftritt.
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Sich identifizieren

Meine Nummer ist 0123.*

Ecrivez votre numéro de Yabl

et noircissez les cases des 4 £hiffre

1= chiffre (milliers) =m — /=

2¢ chiffre (centaines) = ; = T e T
3¢ chiffre (dizaines) o . ) o O )
dschiffreunités) DO O WO O OO O o
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Beantworten des Fragebogens

- Um zu antworten, schwarzen Sie das Feld, das Ihrer Auswabhl
entspricht: W

- Im Falle eines Fehlers schwarzen Sie eines der Felder
darunter: B

- Bitte verwenden Sie einen schwarzen oder blauen
Kugelschreiber, um die Fragen zu beantworten.

- Tipp-Ex Korrekturroller erlaubt (keine Korrekturflissigkeit)

- Schreiben Sie nichts aulierhalb der Antwortfelder.
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Antworten

,Bel Frage 1 habe ich Antwort b gewahlt.”
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Korrigieren

,Ich habe bei der Beantwortung von Frage 1 einen Fehler
gemacht und korrigiere ihn.*

A B C D
:-1_7/
L L. ]
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Abschlielsend ein paar allgemeine
Ratschlage

- Verlassen des Raums frihestens 1 Std. 15 Min. nach dem Beginn der
Prufung

- ALLE Dokumente auf einmal zurtickgeben:
o Konzeptblatter
« Antwortbogen
* Fragebotgen
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Mitzubringendes Material (zur
Erinnerung)

- Einladung (nur Papier )

- Personalauswels

- Kugelschreiber (schwarz oder blau)

- Brille (falls notwendig)

- Snack (etwas zu essen und zu trinken)

- Tipp-Ex Korrekturroller erlaubt (keine Korrekturflissigkeit)

Kein Papier mitbringen. Die Antwortbdgen und Konzeptblatter werden vor Ort

ausgeteilt.
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Nutzliche Hinwelse

- Schalten Sie Ihr Handy/lhre Smartwatch aus und verstauen Sie
das Gerat in dem Umschlag, der auf Inrem Tisch bereitliegt.
Lassen Sie nichts auf dem Tisch liegen, aul3er Inrem schwarzen
oder blauen Kugelschreiber und einem eventuellen Snack.

- Offnen Sie den Fragebogen NICHT vor dem Startsignal.

- Wenden Sie sich wahrend der Prifung an die
Aufsichtspersonen, falls Sie auf die Toilette gehen mdchten.

- Kommunizieren Sie nicht miteinander!
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Nutzliche Hinwelse (Fortsetzung)

- Die Dokumente, die Sie erhalten, miussen zusammengeflugt
bleiben. Sie durfen die Klammer nicht entfernen.

- Die Frist fur das Verlassen des Raums wird von der
Vorsitzenden zu Beginn der Prufung angegeben.

- Alle Unterlagen (Konzeptblatter, Antwortbogen, |
Fragebogen) mulssen zurickgegeben werden, wenn Sie den
Raum verlassen.
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Praktische
Infos

Datum
Ankunftszeit

Dauer der Prifung

Ort
Adresse
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8:30 Uhr

3,5 Stunden maximal

Namur ExXpo
Av. Sergent Vrithoff 2
5000 Namur
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